UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- AREA DE GESTION DOCUMENTAL
CUADRO DE CLASIFICACION - T.R.D

SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
065 ASOCIACIONES Indeportes, Indera, Cronica, Telecafe, Ascum,
INSTITUCIONALES Sue,
210 DERECHOS DE PETICION Solicitud, Respuesta
07 Informes Consejo Superior Informe
08 Informe de Revision para la Direccion
380 INFORMES 14 Informes Entes de Control Informe
24 Informe Organismos de Control Informe
1 RECTORIA 37 Informe Ministerio de Educacién Informe
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
04 Procesos Judiciales - Acciones populares
550 |PROCESOS JUDICIALES 05 Procesos_ JI:JdICIa|eS - Acciones de Nulidad y
restablecimiento del derecho
06 Procesos Judiciales - Reparacion Directa
07 Procesos Judiciales - Tutelas
650 |RESOLUCIONES 03 Resoluciones de Rectoria
03 Actas Asambleas exrectores Citacién, Acta
Citacion, Acta, Resultados de Elecciones,
20 Actas Comité Electoral Derechos de Peticion, Programacion de
020 ACTAS Elecciones
30 Actas Consejo Academico Citacion, Acta, Informes,Respuestas
33 Actas Consejo Superior Citacion, Acta, Informes, Respuestas
01 Acuerdos Consejo Académico
030 |ACUERDOS 02 Acuerdos Consejo Superior
03 Acuerdos de Gestién
210 |DERECHOS DE PETICION
Convocatoria, Resultados convocatorias,
230 ELECCIONES Recursos de reposicion, Recursos de
INSTITUCIONALES apelacion, Solicitudes, Respuestas
290 |GACETAS
Informe de Decanos y Directores Programas,
300 GRADOS Fotocopia de cédula, Estampillas, Resultados
101 SECRETARIA pruebas SABER PRO.
GENERAL 05 Informes Confirmacién de titulos
380 |INFORMES 10 Informes de Gestion
24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
450 NOTIFICACIONES ¥ Citacion,Notificacion
RECURSOS
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
640 REGISTROS 16 Registros de Autenticaciones
650 |RESOLUCIONES 01 Resoluc!ones Consel_o Acade_mlco
02 Resoluciones Consejo Superior
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de Geistlic'm Fiché del indicafior, SQDO”G{S —
GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
020 |ACTAS 21 Actas comité Gestién Documental Citaciones,Actas, Informes de Gestion
Capacitaciones Programa de Gestion Registros de Asistencia, Registros de
120 CAPACITACIONES 03 documental Encuesta, Tabulacién de Encuentas
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
25 Informes P.Q.R Informe
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
08 Plan de Mejoramiento gfer:ato de plan de mejoramiento, Informes del
11 Plan Anticorrupcion
12 Plan Gobierno en Linea
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 13 |Plan de Transparencia
14 Plan Eficiencia Administrativa y Cero
Papel
Plan Institucional de Archivos de la
16 -
Entidad
Planeacion, Produccién Documental, Gestion y
580 |PROGRAMAS 03 Programa de Gestion Documental Tramite de Documentos,Organizacion,

AREA DE GESTION

Transferecia, Disposicién de Documentos,
Preservacion a Largo Plazo, Valoracién




UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- AREA DE GESTION DOCUMENTAL
CUADRO DE CLASIFICACION - T.R.D

SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
tutiut DOCUMENTAL 05 |Redistros de Guias de Envio
Correspondencia Externa
Registros - Lista de Chequeo para
06 -
Memorando y Oficios
14 Registros Consulta de Documentos y
640 |REGISTROS Fotocopias _ :
18 Registros Devolucion de Correspondencia
Externa
19 Registos Entrega de Correspondencia
interna y Externa
Registros Entrega y Recibido de Planillas
20 P L
Tramite Individual
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de thastlién Fich_a del indica(_jor, S(.)porte's _
GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacion
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
B Organigrama de la Institucion, Encuestas
710 TABLAS DE RETENCION Documentales, Cuadro de Clasificacion
DOCUMENTAL Documental, Acta del comité de Gestion
Documental, Resolucién de Aprobacion
720 TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL
020 |ACTAS 22 Actas Comité Institucional de Planeacion Citacién, Actas, Informes
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
350 INDICADORES Fichas indicadores
ESTRATEGICOS
. . Informe ICFES, Ministerio de Educacion,
01 Informes Administrativos Informe Ministerio de Hacienda
04 Informes Autoevaluacion de la Gestion y Informes, Andlisis de los informes
Control Macroprocesos
380 |[INFORMES 10 Informes de G(_estién Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
Inf gestion-plan trabajo-evaluacién-estrategias
40 Informe Rendiciéon de Cuentas de divulgacion-informes-propuesta-registros
asistencia-accion de mejora
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
02 Plan Anual de Gestién Informes de las areas, Analisis
Informes de resultados de talleres, Registros
de asistencia a talleres, Estudios especificos
05 Plan Desarrollo Institucional de contextos internos y externos, Plan de
desarrollo, Informes de seguimiento y
evaluacion de planes, Plan Estrategico
500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento ;lr:ato de plan de mejoramiento, Informes del
11 Plan Anticorrupcion
12 Plan Gobierno en Linea
) 13 Plan de Transparencia
102 PLANEACION Y 14 |Plan de Eficiencia Adminsitrativa y Cero
DESARROLLO Papel
530 PRESUPUESTO ANUAL DE Cronograma de trabajo, Proyecciones de
RENTAS Y GASTOS ingresos, Proyecciones de gastos
600 |PROYECTOS 07 Proyectos de inversion Ficha del proyecto, Viabilidad, Informes
Programa de Auditoria, Registro Consolidado
Seleccion de Auditores, Registro Evaluacion
- . de Auditores/Auditoria, Lista de Verificacion de
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Auditorias, Plan e informe de Auditoria,
Registros de Asistencia por Auditorias,
Registros de Capacitaciones, Informes
Solicitudes de Creacion, Modificacion o
. Inclusién de Documentos, Documentos
03 SIG - Control de Documentos y Registros Obsoletos, Registros de Asistencia a Asesorias
y Capacitaciones
Encuesta, Andlisis de la Encuesta, Informe de
690 SISTEMA INTEGRADO DE 04 SIG - Encuestas de Satisfaccion la Encuesta, Registros de Asistencia Difusion
GESTION Encuesta
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
06 SIG - Manual de Calidad y Operaciones Registros de Asistencia Difusién o Cambios
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Registros de Seguimiento a Servicio No
08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
11 Informe de Revisién para la Direccién Informe
250 ESTUDIOS ¥ DISE',\IOS Proyectos, Estudios y anélisis, Disefios
OBRAS PLANTA FISICA
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 |INFORMES 10 Informes de Gesti6n Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes el
505 PLANOS
01 Proyectos Adecuaciones fisicas Solicitud, Estudios y disefios, Presupuestos
600 PROYECTOS
10201 | PLANEACION FISICA 11 Proyectos Nuevas Construcciones Solicitud, Estudios y disefios, Presupuestos
640 REGISTROS 25 Registros Reuniones Macroproceso
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
Registros de Seguimiento a Servicio No
690 SISTEMA INTEGRADO DE 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
GESTION producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
. ] | Solicitudes, Certficados, informe y
10 SIG - Gestion Ambiental estudios
020 |ACTAS 35 Actas de Conciliacién Actas de conciliacién, Citacion, Acta, Informes
030 _|ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
160 CONCEPTOS JURIDICOS Solicitud, Informe
Solicitud, Estudios de conveniencia y
oportunidad, Acta Comité de Adjudicacion,
. Contrato, Pélizas, Actas aprobatorias, Acta de
170 [CONTRATOS 02 Contratos de Arrendamiento Inicio, Recibos de pagos de canones, Informes
de Interventoria, Informe de prérroga o no
prérroga
. . .. Solicitud, Convenio, Acta de Inicio, Informes
05 Convenios Especiales de Cooperacion del Supervisor, Acta de finalizacién
. Solicitud, Convenio, Acta de Inicio, Informes
180 CONVENIOS 06 Convenios Marco del Supervisor, Acta de finalizacién
. . . Solicitud, Convenio, Acta de Inicio, Informes
07 Convenios Interadministrativos del Supervisor, Acta de finalizacion
200 |CUENTAS DE COBRO 01 Cuentas de Cobro Juridicos gggg\f’:’und'co’ Cobro por jurisdiccion
210 DERECHOS DE PETICION Solicitud, Respuesta
10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
380 |INFORMES 14 Informes entes de Control Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
08 Plan de Mejoramient Formato de plan de mejoramiento, Informes del
103 | OFICINAASESORA | 500 |PLANES INSTITUCIONALES an de Mejoramiento drea
JURIDICA 11 Plan Anticorrupcion
Procesos Judiciales - Acciones Traslado de 1a demanda, Contestacian,
01 Préctica probatoria, Impugnaciones, Recursos,
contractuales Fallos de instancia
.. . - Contestacion, Practica probatoria,
02 Procesos Judiciales - Acciones de Lesividad Impugnaciones, Recursos, Fallos de instancia
.. . . Contestacion, Practica probatoria,
03 Procesos Judiciales - Acciones de Nulidad Impugnaciones, Recursos, Fallos de instancia
.. . Contestacion, Practica probatoria,
550 |PROCESOS JUDICIALES 04 Procesos Judiciales - Acciones populares Impugnaciones, Recursos, Fallos de instancia
05 Procesos Judiciales - Acciones de Nulidad y [Contestacion, Practica probatoria,

restablecimiento del derecho

Impugnaciones, Recursos, Fallos de instancia
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
.. " . Contestacion, Préctica probatoria,
06 Procesos Judiciales - Reparacion Directa Impugnaciones, Recursos, Fallos de instancia
- Contestacion, Préctica probatoria,
07 Procesos Judiciales - Tutelas Impugnaciones, Recursos, Fallos de instancia
640 REGISTROS 01 Reg!stros - Autos Aprob’ac!on de Pdlizas
02 Registros - Autos de Tramite
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
690 GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
025 |ACCIONES PREVENTIVAS
S L . Queja, Pruebas, Auto de apertura, Auto
01 Autos inhibitorios Administrativos inhibitorio
e . Queja, Pruebas, Auto de apertura, Auto
02 Autos Inhibitorios Docentes inhibitorio
090 |AUTOS INHIBITORIOS 03 |Autos Inhibitorios Estudiantes Queja, Pruebas, Auto de apertura, Auto
e . . Queja, Pruebas, Auto de apertura, Auto
04 Autos Inhibitorios Particulares inhibitorio
e . . Queja, Pruebas, Auto de apertura, Auto
05 Autos Inhibitorios por Determinar inhibitorio
. . Cronograma, Plegable, Registros de
01 Inducciones y Capacitaciones Docentes asistencia
INDUCCIONES Y . L . Cronograma, Plegable, Registros de
02 Inducciones y Capacitaciones Estudiantes ) )
870 CAPACITACIONES y ~ap asistencia
03 Inducciones y Capacitaciones Cronograma, Plegable, Registros de
Administrativos asistencia
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
10 Informes de Gestién Solicitud, Respuesta
INFORME
380 © S 14 Informes Entes de Control Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
08 Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
500 PLANES INSTITUCIONALES ! area

11

Plan Anticorrupcién

01

Procesos Disciplinarios Docentes

Queja, Auto apertura diligencias preliminares,
Auto de notificacién personal al disciplinado,
Solicitud de copias, Pruebas - Auto comisorio,
Ratificacion de queja, Auto nombrando
defensor de oficio, Informe evaluativo, Auto
archivo diligencias preliminares, Auto
terminacion de proceso, Auto apertura
investigacion disciplinaria, Auto de notificacién
personal al disciplinado, Auto de Pruebas, Auto
de Cierre de investigacion, Auto de notificacion
personal al disciplinado de cierre de
investigacion, Recurso contra el auto cierre de
investigacion, Pronunciamiento sobre el
recurso de cierre de investigacion, Auto de
cargos, Memorial de descargos, Auto
resolviendo pruebas solicitadas por el acusado
con relacion a los descargos, Auto de
despachos comisorios, Recurso contra el auto
que decide sobre las pruebas en etapa de
descargos, Pronunciamiento sobre el recurso,
Practica de pruebas, Auto alegatos de
conclusion, Auto que ordena que el proceso
entre a despacho para sentencia de primera
instancia, Autos de nulidad, Sentencia de
primera instancia, Notificacién personal, por
edicto, por estado, de la sentencia, Auto
resolviendo recursos sobre la sentencia, Auto
concediendo recurso, Informe secretarial, Fallo
de segunda instancia, Notificacién personal,
por edicto, por estado, de la sentencia en
segunda instancia, Solicitud revocatoria
directa, Auto de desglose de exhortos, Auto de
terminacion de proceso,
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CODIGO

SECCION O
SUBSECCION

OFICINA ASESORA,
CONTROL DE
ASUNTOS
DISCIPLINARIOS

CODIGO

540

SERIES

PROCESOS
DISCIPLINARIOS

CODIGO

SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

02

Procesos Disciplinarios Estudiantes

Queja, Auto apertura investigacion
disciplinaria, Auto de notificacién personal al
disciplinado, Auto de Pruebas, Informe
evaluativo, Auto de cargos, Memorial de
descargos, Auto resolviendo pruebas
solicitadas por el acusado con relacién a los
descargos, Auto de despachos comisorios,
Recurso contra el auto que decide sobre las
pruebas en etapa de descargos,
Pronunciamiento sobre el recurso, Practica de
pruebas, Informe final

03

Procesos Disciplinarios Administrativos

Queja, Auto apertura diligencias preliminares,
Auto de notificacién personal al disciplinado,
Solicitud de copias, Pruebas - Auto comisorio,
Ratificacion de queja, Auto nombrando
defensor de oficio, Informe evaluativo, Auto
archivo diligencias preliminares, Auto
terminacion de proceso, Auto apertura
investigacion disciplinaria, Auto de notificacién
personal al disciplinado, Auto de Pruebas, Auto
de Cierre de investigacion, Auto de notificacién
personal al disciplinado de cierre de
investigacion, Recurso contra el auto cierre de
investigacion, Pronunciamiento sobre el
recurso de cierre de investigacion, Auto de
cargos, Memorial de descargos, Auto
resolviendo pruebas solicitadas por el acusado
con relacion a los descargos, Auto de
despachos comisorios, Recurso contra el auto
que decide sobre las pruebas en etapa de
descargos, Pronunciamiento sobre el recurso,
Practica de pruebas, Auto alegatos de
conclusién, Auto que ordena que el proceso
entre a despacho para sentencia de primera
instancia, Autos de nulidad, Sentencia de
primera instancia, Notificacién personal, por
edicto, por estado, de la sentencia, Auto
resolviendo recursos sobre la sentencia,
Pronunciamiento sobre el recurso, Auto
concediendo recurso, Informe secretarial, Fallo
de segunda instancia, Notificacién personal,
por edicto, por estado, de la sentencia en
segunda instancia, Solicitud revocatoria
directa, Auto de desglose de exhortos, Auto de
terminacion de proceso.
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CODIGO

SECCION O
SUBSECCION

CODIGO

SERIES

CODIGO

SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

04

Procesos Disciplinarios por Determinar

Queja, Auto apertura diligencias preliminares,
Pruebas - Auto comisorio, Auto nombrando
defensor de oficio, Informe evaluativo, Auto
archivo diligencias preliminares, Auto
terminacion de proceso, Auto apertura
investigacion disciplinaria, Auto de notificacién
personal al disciplinado, Auto de Pruebas, Auto
de Cierre de investigacion, Auto de notificacién
personal al disciplinado de cierre de
investigacion, Recurso contra el auto cierre de
investigacion, Pronunciamiento sobre el
recurso de cierre de investigacion, Auto de
cargos, Memorial de descargos, Auto
resolviendo pruebas solicitadas por el acusado
con relacion a los descargos, Auto de
despachos comisorios, Recurso contra el auto
que decide sobre las pruebas en etapa de
descargos, Pronunciamiento sobre el recurso,
Préctica de pruebas, Auto alegatos de
conclusion , Auto que ordena que el proceso
entre a despacho para sentencia de primera
instancia, Autos de nulidad, Sentencia de
primera instancia, Notificacién personal, por
edicto, por estado, de la sentencia, Auto
resolviendo recursos sobre la sentencia,
Pronunciamiento sobre el recurso, Auto
concediendo recurso, Informe secretarial, Fallo
de segunda instancia, Notificacién personal,
por edicto, por estado, de la sentencia en
segunda instancia, Solicitud revocatoria
directa, Auto de desglose de exhortos, Auto de
terminacion de proceso

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

05

SIG - Indicadores de Gestion

Ficha del indicador, Soportes

07

SIG- Manual de Procedimientos

Registros de Asistencia Socializacion

09

SIG - Riesgos

Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia

105

OFICINA DE
ADMISIONES
REGISTROS Y

CONTROL ACADEMICO

130

CERTIFICADOS Y
CONSTANCIAS

05

Certificados y Constancias Estudiantiles

210

DERECHOS DE PETICION

Solicitud, Respuesta

310

HISTORIAS ACADEMICAS

01

Historias Académicas Pregrado

Fotocopia recibo pago matricula, Fotocopia
documento identidad, Constancia pago
matricula colegio, Pruebas de Estado - ICFES,
Fotocopia del diploma o acta de grado
bachiller, Recibo de Servicios publicos,
Novedades

02

Historias Académicas Postgrados

Fotocopia recibo de pago inscripcion,
Fotocopia recibo pago matricula, Fotocopia
documento de identidad, Fotocopia del diploma
o acta de grado del pregado, Certificado notas
pregrado (original), Fotocopia certificado
electoral (si sufragé en las Gltimas elecciones),
Hoja de vida actualizada

380

INFORMES

09

Informes de Exoneraciones y Descuentos

Relacion de Estudiantes

10

Informes de Gestion

Solicitud, Respuesta

24

Informe Organismos de Control

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

410

LISTAS DE ESTUDIANTES

02

Listas de Incentivos y Descuentos a
Estudiantes

Listas

03

Listas de Estudiantes Inscritos y Admitidos

Listas

500

PLANES INSTITUCIONALES

08

Plan de Mejoramiento

Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
area

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

05

SIG - Indicadores de Gestion

Ficha del indicador, Soportes

07

SIG- Manual de Procedimientos

Registros de Asistencia Socializacion

08

SIG - Servicio no Conforme

Registros de Seguimiento a Servicio No
Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes

09

SIG - Riesgos

Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia

020

ACTAS

11

Actas Comité Control Interno

Citacion, Acta, Informes
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
060 |ARQUEOS 01 Arqueos Caja Menor y Caja General Registro de arqueo
070 |AUDITORIAS 01 |Auditoria Financiera Fase de Planeacion, Fase de Ejecucion.
DIAGNOSTICO POR Fase de Planeacion, Fase de Ejecucion,
225 Informe final, Informme de control interno
PROCESOS contable
01 Evgluacn_)n Y Segglml_emo- Plan de Evidencias de acciones correctivas, Informe
Mejoramiento Institucional
02 Evaluacion y SeQL%I,mlemo - Sistema Evidencias de acciones correctivas
Integrado de Gestion
EVALUACION 03 Evaluacién y Seguimiento - Control Interno Cu_estior_lario de Evaluacién del Sistema,
270 Contable Evidencias
INSTITUCIONAL = —
Evaluacién y Seguimiento - Plan de .
04 Informe de Seguimiento
Desarrollo
106 OFICINA CONTROL Evaluacion y Seguimiento - F.O,mento ala Herramientas y técnicas de auditoria,
INTERNO 05 Cultura del Co'n'trol (Autogestion, Autocontrol Cuestionarios, Informe
y Autorregulacion)
06 Informe Consejo Asesor Informe
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 16 Informes de Ley Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control Solicitud, Respuesta
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
01 Plan General de Auditorias Plan
02 Plan Anual de Gestion Plan
500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento gfer:ato de plan de mejoramiento, Informes del
09 |Plan de Mejoramiento por Procesos L:E;T:nflzmsslg:}f;’;:‘i:erg:;":m de plan de
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de Gelstlién Fiché del indicafior, Sgpone§ __
GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
020 |ACTAS 13 Actas Comité de Comunicaciones Citacion, Acta, Informes
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestién
01 Boletines Agencia Q
02 Boletines Agenda Uniguindiana
03 Boletines Noticia del Dia
110 BOLETINES 04 Boletines Noticia Destacada
06 Boletines Educacién Superior en Medios
07 Boletines la U Quiere Saber
10 Informes de Gestion Solicitud, Informe
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
490 PERIODICOS 01 Periédico Semilla Universitaria
08 Plan de Mejoramiento ;lr:ato de plan de mejoramiento, Informes del
107 OFICINA ASESORA DE 500 PLANES INSTITUCIONALES 11 Plan Anticorrupcion
COMUNICACIONES 12 |Plan Gobierno en Linea
S50 PRODUCCIONES 01 Producciones Publicitarias Cufias radiales
PUBLICITARIAS 02 Producciones Publicitarias Spots - Cufias
03 Producciones Publicitarias Videos
640 |REGISTROS 15 Registros de Actividades Registro
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacion
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
10 Informes de Gestion Solicitud, Informe
380 INFORMES 17 Informes Estadisticos Solicitud, Informe
24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
108 OFICINA DE 04 gggfggrs‘tgi Fotocopiados e Impresion de Registro
640 |REGISTROS - z — -
PUBLICACIONES 07 Registros de Ordenes de Produccion Registro
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo Registro
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de G(_est_ién Ficha del indicador, Soportes
690 GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacion
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
065 |ASOCIACIONES INSTITUCIONALES Aseun, Bracol, Red de Colombia, Nodo Elec
110 BOLETINES 05 gﬂf“nes Oportunidades Internacionales- Boletin trimestral, Afiches cartelera ORI
130 CERTIFICADOS Y
CONSTANCIAS
03 . Convenio, Notas, Carta de aceptacion,
Convenios Practicas Académicas Pasaporte, Acta Finalizacion
06 Convenios Marco iolicitud, Cpnvenio, Actg de‘ Inic.ic’), Informes
el Supervisor, Acta de finalizacién
180 CONVENIOS
. e Solicitud, Convenio, Acta de Inicio, Informes
14 Convenios Especificos del Supervisor, Acta de finalizacién
08 [Convenio Internacionales- URII ionmu‘j' Convenio, Acta de Inicio, Informes
el Supervisor, Acta de finalizacion
. . Convocatoria, Lista de participantes, Acta de
01 Convocatorias Nacionales Seleccion, Hoia de vida con anexos
190 CONVOCATORIAS . . . Convocatoria, Lista de participantes, Acta de
02 Convocatorias Internacionales - Estudiantes s o " . '
eleccion, Hoja de vida con anexos
01 Eventos Internacionales Invitacion, Listas de asistencia
280 EVENTOS - -
109 RELACIONES 02 Eventos Nacionales
nformes de Gestion Solicitud, Respuesta
INTERNACIONALES 10 Inf de Gestio D
380 |INFORMES 17 Informes Estadisticos Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
430 MOVILIDAD 01 Mov?l?dad Académiga Pro.fes.o’r Invita_d'o ICETEX, Solicitud, Pasaporte
02 Movilidad Estudiantil Invitacién, Solicitud, Formato SIG, Encuestas
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes el
580 |PROGRAMAS 04  |Programas de Extension E;mni"a Tutora, Peer Mentor, Programacion,
600 PROYECTOS 10 Proyectos Internos Convocatoria , Solicitud, Respuesta
640 REGISTROS 15 Registros de Actividades
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
01 Acta Comité de Evaluacion Institucional Citacion, Acta, Informes
020 |AcTAs o7 Actas Cqmlte Asignacion y Reconocimiento Citaci6n, Acta, Informes
de puntajes
18 Actas Comite Editorial Citacion, Acta, Informes
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
Aviso de convocatoria prensa y pagina web,
Recepcion hojas de vida, Tabla resumen
aspirantes, Resultados de pruebas
190 [(CONVOCATORIAS 03 Convocatorias Docente de Planta complementarias, Listados definitivo de
puntajes, Listados de mejores puntajes,
Recursos de reposicion, Respuestas a
recursos de reposicion
.. ~ Solicitud par académico, Respuesta par
08 Evaluacion del Desempefio Docente académico, Informe final, evaluacién docentes
; Solicitud de ascenso, Solicitud
270 EVALUACION asignacion de puntos por
1010 OFICINA DE ASUNTOS INSTITUCIONAL 10 Evaluacién Ascenso y Productividad productividad, Respuesta asignacion
DOCENTES Académica de puntos, Solicitud programas
docentes a evaluar, Respuesta
programas, Resultado
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 INFORMES 10 Informes de Gestion Sol,c!tud, Respuesta
14 Informes entes de Control Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
. . F to de plan d j iento, Infa del
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 [Plan de Mejoramiento a0 e pian de mejoramiento, informes €e
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
. . . . Planes de mejoramiento, Informes visitas de
o1 Autoevaluacion con fines de Acreditacion - |pares, Registros de asistencia actividades,
Programas pregrado Informes, Notificaciones, Actas, Encuestas,
Documentos de indicadores
. . . . Planes de mejoramiento, Informes visitas de
010 AUTOEVAL UACION 02 Autoevaluacién con fines de Acreditacion - |pares, Registros de asistencia actividades,
Programas posgrado Informes, Notificaciones, Actas, Encuestas,
Documentos de indicadores
. . . . Planes de mejoramiento, Informes visitas de
03 Autoevaluacién con fines de Acreditacion pares, Registros de asistencia actividades,
Institucional Informes, Notificaciones, Actas, Encuestas,
Documentos de indicadores
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
GRUPO INTERNO DE 380 INFORMES 10 Informes de Gestion
1011 GESTION Y 24 Informe Organismos de Control
ASEGURAMIENTO DE 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
LA CALIDAD Actas, Notificaciones, Registros de asistencia,
. o Planes de mejoramiento, Visitas de pares
01 Registro Calificado Programas Pregrado Informes, Encuestas, Documentos de
indicadores, Informes
630 REGISTRO CALIFICADO — - - -
Actas, Notificaciones, Registros de asistencia,
. e Planes de mejoramiento, Visitas de pares
02 Registro Calificado Programas Posgrado Informes, Encuestas, Documentos de
indicadores, Informes
640 REGISTROS 15 Registros de Actividades
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
020 |ACTAS 16 Actas Comité de Posgrados Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 _|ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
Solicitud al Consejo Académico, Aprobacion
Acuerdo Consejo Superior, Contrato de
.. . Comisién de Estudios, Péliza de cumplimiento,
150 |COMISIONES DE ESTUDIO 01 Comisiones de Estudio Docentes de Planta | "o/ 0 rales cumplimiento de la
comisién, Informe final de terminacion
comisioén, Diploma, Acta de grado
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
10 Informes de Gestion Ficha del informe, Reportes de las areas
24 Informe Organismos de Control
380 INFORMES
VICERRECTORIA Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
11 - P " " -
ACADEMICA 41 Informes Académicos estlu.cllanteg Cancglacnon de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
06 Plan de Labor Académica
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
08 Plan de Mejoramiento area
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
SISTEMA INTEGRADO DE 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 GESTION Registros de Seguimiento a Servicio No
08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
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SECCION O
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020 |ACTAS 41 Acta Comité Biblioteca Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
L ) Acuse de recibo, Registros de Recepcion,
o1 Adquisicion por Canje de Recursos de Registros de Envio, Informes, Difusion,
Informacion Recursos de Informacién, Adquisiscion para
Compras, Canje y Donacién
PR Acta de Seguimiento Acta final, Acta de inicio,
02 AquISICI.Czn por Compra de Recursos de Cdp, Cotizacion, Estudios previos, Seleccion
040 ADQUISICIONES Informacion de cotizacion, Registro de Envio, Informe
03 ﬁ(fjg#;;ili%rrml por Donacion de Recursos de Registros de Recepcion
f iz Py Acta de Seguimiento Acta final, Acta de inicio,
04 AquISICI.O,n por Suscripcion de Recursos de Cdp, Cotizacion, Estudios previos, Seleccion
Informacion de cotizacion, Registro de Envio, Informe
08 Boletines Informativos
110 BOLETINES " "
09 Boletines Normativos
180 CONVENIOS 13 Convgnl'os de I.DreStamo
Interbibliotecario
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
1101 AREA BIBLIOTECA 380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
16 Inventario Recursos de Informacion
02 Plan Anual de Gestion Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
500 |PLANES INSTITUCIONALES aree ——
08 Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
area
. . Registros de asistencia, Planeacion,
580 |PROGRAMAS 02 Programas de Capacitaciones y Talleres Programas, Talleres, Evaluaciones
07 Proaramas Induccién de Usuarios Registros de asistencia, Planeacion,
9 Programas, Talleres, Evaluaciones
L. . Escuelas Rurales, Hogares Adulto Mayor,
600 |PROYECTOS 05 Proyectos de Extension Social Registros, Invitacion
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
SISTEMA INTEGRADO DE
690 GESTION Registros de Seguimiento a Servicio No
08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
035 ADMINISTRACION Y Parrilla de programacién, Informes, Registros
EMISION SENALES TV de programacion “cufiero”
01 Informes Administrativos Solicitud, Informe
380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Informe
24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
PRODUCCIONES Proyecto - preproduccién, Produccién,
555 Programa soporte digital - postproduccion,
AUDIOVISUALES Ficha técnica, Informe de entrega
R Talleres y capacitaciones, Registros de
1102 |AREA AUDIOVISUALES| 580 |PROGRAMAS 02  |Programas de Capacitaciones y Talleres asistencia, Evaluacion, Encuesta, Tabulacion
Encuestas
600 PROYECTOS 04 Proyectos de Extensién Remunerada Convocatoria, Proyecto, Informes
. .. Registros, Recibos de pago, Encuesta de
15 Registros de Actividades ; o 9
satisfaccion, Tabulacion Encuestas
640 REGISTROS 17 Regist de Control Registros, Recibos de pago, Encuesta de
egistros de C.ontro satisfaccion, Tabulacion Encuestas
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
690 GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
o1 Capacitaciones Creacion de Asociaciones  [Registros de Asistencia, Encuestas,
120 CAPACITACIONES de Graduados Tabulacion de encuesta
. .. Registros de Asistencia, Encuestas,
02 Capacitaciones en Insercion Laboral Tabulacién de encuesta
Encuesta Cero, Seguimiento Graduados,
300 GRADOS Informe
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Informe
16 Informes de Ley Solicitud, Informe
24 Informe Organismos de Control
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
UNIDAD DE ATENCION 390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
1103 Y GESTION DE 500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes def
GRADUADOS area
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
. L. Encuesta , Analisis de encuesta-Informe,
04 SIG - Encuestas de Satisfaccion Registros asistencia
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
SISTEMA INTEGRADO DE 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 GESTION Registros de Seguimiento a Servicio No
08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11042 CENTRO TUTORIAL 380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
BUENAVENTURA 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11043 CENTRO TUTORIAL 380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
BUGA 24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |inventario - Transferencias Primarias
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11044 CENTRO TUTORIAL 380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
CANDELARIA 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11045 CENTRO TUTORIAL 380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
PEREIRA 24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |inventario - Transferencias Primarias
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11046 CENTRO TUTORIAL 380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
MANIZALES 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
11047 CENTRO TUTORIAL 24 Informe Organismos de Control
QUIMBAYA 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
15 Registros de Actividades
640 [REGISTROS 17 Registros de Control
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11048 CENTRO TUTORIAL 380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
CARTAGO 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
03 Informes Asistencia Tutores Planilla de control de asistencia.
11049 CENTRO TUTORIAL 380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
CALI 24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |inventario - Transferencias Primarias
20 ACTAS 10 Actas Comité Central d(_e Virlt’ualizacién C?Iac?t?n, Acta, Informes
38 Actas Unidad de Virtualizacién Citacién, Acta
ANALISIS Y DISENO DE
050 PROGRAMAS VIRTUALES Y Solicitud, Respuesta, Montaje en Plataforma
ESPACIOS ACADEMICOS
380 INFORMES 10 Informes de G(_estic’)n SOI?CIud, Informe
24 Informe Organismos de Control Solictud, Informe
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
520 PORTAFOLIO DE 01 Venta de Productos y Servicios Folletos, Publicidad redes sociales
SERVICIOS 02 Educacion no Formal
Ficha del proyecto, Acta de liquidacién del
03 Proyectos de Extension proyecto, Recibos de pago, Listado de
participantes
1105 UNIDAD DE . 600 PROYECTOS 08 Proyectos de Investigacién Propuesta de la investigacion, Informes
VIRTUALIZACION — ~ ] .
12 |Proyectos Sistema de Apoyo a la Virtualidad 22';2:: g:sd, ecl::Sz':i):Se; ff;'l‘;fa?gfnc::m'cos’
11 Registros Capacitaciones Apoyo y Tutoria |Registros de asistencia
640 |REGISTROS 12 Registros Capacitaciones Externos Registros de asistencia
Registros Capacitaciones Comunidad ’ . :
13 Registros de asistencia

Académica
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
15 Actas Comité de Investigaciones
020 ACTAS 32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
130 ggig_';lAipggss Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION
01 Informes Administrativos
FACULTADES DE 380 |INFORMES 10 Informes de Gestion
111 CIENCIA 24 Informe Organismos de Control
AGROINDUSTRIALES 390 |INVENTARIOS 12 |Inventario Documental Archivos de Gestion _|inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacién, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestion
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del
08 Plan de Mejoramiento rea
640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 |RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS .
42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 Ly cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
TECNOLOGIA EN Disiponibilidad Presupuestal
11102 QUIMICA DE
PRODUCTOS Microcurriculo, Silabos, Redisefios
VEGETALES 205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacion Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 [INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
180 |CONVENIOS 8?1 gg:xz;:gspézcggzz [ﬁ;idem'cas L L Ll
04 Convocatorias Docentes Ocasionales y S . 4 " nnnnnn .Mm. nnnnn fei
190 CONVOCATORIAS - n — = > - <
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Fotocopia de la Cedula de
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
PROGRAMAS 210 DERECHO$ DE PETICION
11103 TECNOLOGIA 270 |EVALUACION 08 |Evaluacién Desempefio Docente
AGROINDUSTRIAL INSTITUCIONAL — -
. . az y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
380 INFORMES 10 Informes de Gestion
24 Informe Organismos de Control
41 |nformes ACadém|COS T IUUII.I.deIUII I’(Uglbllubf UIILIlUU‘E , Nnoveuadue
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
02 .
0 |ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
50 CONVENIOS Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
. . cédula, Registro camara de comercio,
04 Convenios de Pasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o, cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
PROGRAMAS DE Fotocopia de la Cedula de
11104 TECNOLOGIA 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal
AGROPECUARIA - - = —
205 |CURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefios
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION - ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
24 Informe Organismos de Control

280N

INFORMFES
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION COVD_IVGO L SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
180 Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
CONVENIOS . . cédula, Registro camara de comercio,
04 Convenios de Pasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
04 COnVOCatOrlaS DOCenteS OCaSlOnaIeS y OTNCTIaar ut‘.plUlt":-Ul U\.ﬂhlu! Taro &dleuldllL(IJ,
Fotocopia de la Cedula de
1 NVOCATORIA . . - X . .
90 CONVOCATORIAS 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal
Microcurriculo, Silabos, Redisefos
205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
PROGRAMAS Seguimiento, Evaluacién del curriculo
11105 INGENIERIA DE 210 25/?58:825'5 PETICION
ALIMENTOS i f
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
01 Informes Admlnlstratlvos Fdl y ?dlvub HraricieTrus, vescueiius ue
10 Informes de Gestion
24 Informe Organismos de Control
380 INFORMES
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento formato de plan de mejoramiento, Informes el
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION Registros de Seguimiento a Servicio No
08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
AREA PLANTAS 380 INFORMES 01 Informes Adml_nlstratlvos Solicitud, Respuesta
11106 PILOTO 24 Informe Organismos de Control
390 _[INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
180 CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales
380 |INFORMES 01 Informes Adml_mstratlvos Solicitud, Respuesta
GRANJA 24 Informe Organismos de Control
11107 EXPERIMENTAL 390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
BENGALA 600 PROYECTOS 10 Proyectos Intefnos _
07 Registros de Ordenes de Produccion
640 REGISTROS 15 Registro de Actvidades
17 Registro de Control
180 [CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales
01 Infomes Administrativos Solicitud, Respuesta
2an  linEABRMESR 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
LABORATORIO i e .
1119702 Solicitud, R t
QUIMICO DE SUELOS 24 Informe Organismos de Control olicitud, Respuesta
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
Registros Capacitaciones Comunidad
640 |REGISTROS 13 |Académica
020 |ACTAS 15
Actas Comité de Investigaciones
32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
130 CERTIFICADOS Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION
01 Informes Administrativos
FACULTAD CIENCIAS —
112 BASICAS Y NUEVAS 380 INFORMES 10 Informes de Ggstlon
TECNOLOGIAS 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacion, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestién
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
08 Plan de Mejoramiento rea
640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacién Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
SO Ue T e STUTAT e —C UV eTITO; T OTUTOPTe
180 CONVENIOS 04 Convenios de Pasantias cédula, Registro camara de comercio,
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal
11202 [ PROGRAMAS QUIMICA Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacion del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION i ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del

producto y/o servicio no conforme, Informes
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
010 |[AUTOEVALUACION 04  |Autoevaluacién Programas pregrado o o i
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 |Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 Convenios de Pasantias cédula, Registro camara de comercio,
Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
practica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 L. cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal
11203 PROGRAMAS DE
1 Microcurriculo, Silabos, Redisefos
BIOLOGIA 205 |CURRICULO ’ .
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B -
270 08 Evaluacion Desempefio Docente
INSTITUCIONAL P
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
. . F I j i Inf l
500 [PLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, informes de
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
9 Registros de asistencia
600 |PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
2 ACTA .
020 CTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacién Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de Gestién
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 Convenios de Pasantias cédula, Registro cdmara de comercio,
Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedratico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 " cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos

pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares C!u_dadgn_l_a, Rut, Certificado
TECNOLOGIA EN Disiponibilidad Presupuestal
e INSTRUMENTACION Microcurriculo, Silabos, Redisefios
ELECTRONICA 205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION - =
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes el
" Planeacién, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extensién Registros de asistencia
600 |PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluaciéon Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de Gestién
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro cadmara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
11205 FISICA
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, fnformes del

area
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
EVALUACION - o
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
PROGRAMAS 380 |INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11206 MAESTRIA EN 24 [Informe Organismos de Control
BIOMATEMATICAS 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, Solicitud, Formato SIG
4 ili Smic . ,
%0 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
EVALUACION B -
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
PROGRAMAS DE - . Paz y salvos financieros, Descuentos de
MAESTRIA EN 380 INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11207 CIENCIAS DE LOS 24__|Informe Organismos de Control _ _ _
MATERIALES 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, Solicitud, Formato SIG
MOVILIDAD — — - -
430 o 02 Movilidad Estudiantil
630 |REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefos
205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
EVALUACION i o
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
PROGRAMAS DE 380 INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11209 | \IAESTRIA EN QUIMICA 24__|Informe Organismos de Control _
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, Solicitud, Formato SIG
4 il Smic . ,
30 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
s Citacion, Acta, Informes, Solicitudes,
020 |ACTAS 26 Actas Comité Técnico Respuestas
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestién
180 |coNVENIOS 04 Conven!o de Pasantias .
09 Convenios Jovenes Investigadores
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Convocatorias, Resolucién, Cédula de
190 CONVOCATORIAS 05 Convocatoria Estudiantes Auxiliares ciudadania auxiliar, Registro de notas del
auxiliar, Cumplido, Solicitudes y Respuestas
INSTITUTO 01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
11210 | INTERDISCIPLINARIO 380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
DE LA CIENCIA 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes il
520 ggplj\-l/-ﬁcﬁgglo DE 01 Venta de Productos y Servicios Solicitud, Respuesta
02 Proyectos Colciencias Elf)or;\gﬁztona, Solicitudes, Respuestas,
600 PROYECTOS - —
10 Proyectos internos Convocatoria, Solicitudes, Respuestas,
Proyecto
s s Citacion, Acta, Informes, Solicitudes,
020 |ACTAS 26 Actas Comité Técnico Respuestas
180 [CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
CENTRO DE 24 Informe Organismos de Control
11211 INVESTIGACIONES EN 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
BIODIVERSIDAD Permisos areas de reserva,
(CIBUQ) asistencia reuniones, formatos de
. depdsito y préstamo de
640 |REGISTROS 17 Registros de Control especimenes, formato de registro de
colecciones bioldgicas, formato
préstamo de equipos.
15 Actas Comité de Investigaciones
020 ACTAS 32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
130 ggig?ﬁ@?gs Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION
01 Informes Administrativos
FACULTAD DE 380 [INFORMES 10 [Informes de Gestién
113 CIENCIAS DE LA 24 [informe Organismos de Control
SALUD 390 [INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién [Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacion, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestién
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
08 Plan de Mejoramiento area
640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacién, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro cdmara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedratico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado

11202

PROGRAMAS DE

Disiponibilidad Presupuestal
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
VVVVV MEDICINA
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
270 EVALUACION 08 Evaluacién Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
11303 PROGRAMAS,DE Fotocopia de la Cedula de
ENFERMERIA 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal
205 |CURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefios
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
690 SISTEMA INTEGRADO DE 02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
GESTION 08 [SIG - Servicio no Conforme S e
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
11304 PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
SALUD OCUPACIONAL . . P S
205 |cURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
o1 Informes Administrativos \F/’;zaé/igslvos financieros, Descuentos de
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacion del curriculo
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
PROGRAMAS DE 380 |INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11305 MAESTRIA EN 24 |Informe Organismos de Control
CIENCIAS BIOMEDICAS| 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, Solicitud, Formato SIG
430 |MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
26 Actas Comité Técnico

nan

A~TAC

Citacion, Acta, Informes, Solicitud, Respuesta
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
veu o avias 34  |Actas de comité interno de Gestion de
Residuos Citacion, Acta, Informes, Solicitud, Respuesta
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
CENTRO DE 10 Informes de Gestién Solicitud, Respuesta
11306 INVESTIGACIONES 380 |INFORMES 18 Informes de Investigacion
BIOMEDICAS 24 Informe Organismos de Control
26 Informes Reportes Laboratorio Solicitud, Respuesta
35 Informes de laboratorio Clinico
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
11307 CENTRO DE SALUD 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
02 Plan Anual de Gestién
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del
08  |Plan de Mejoramiento rea
PROYECTOS DE 380 |INFORMES 01 Informes Admihistrativos Solicitud, Respuesta
PROYECCION SOCIAL 24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
FACULTAD CIENCIAS —
11399 DE LA SALUD 04 Proyectos de Extesion Remunerada
600 PROYECTO 05 Proyectos de Extesion Social
06 Proyectos de Extesion Solidaria
640 REGISTROS 17 Registros de Control
15 Actas Comité de Investigaciones
020 ACTAS 32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
130 ggiTSIEIAi‘A&DIAOSS Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION
01 Informes Administrativos
FACULTADES DE 380 INFORMES 10 Informes de Gestion
114 [ CIENCIA ECONOMICAS 24 Informe Organismos de Control
Y ADMINISTRATIVAS 390 [INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestioén _|Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacién, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestion
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del
08 Plan de Mejoramiento rea
640 |REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 |RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacién Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 |ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso puiblico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
11400 PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
CONTADURIA Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO ’ !

plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION - =
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes el
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extensién Registros de asistencia
600 |PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacién Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de Gestién
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
11404 ADMINISTRACION DE
NEGOCIOS PRE Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
11405 ADMINISTRACION DE
NEGOCIOS DIS Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefos
205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
PROGRAMAS DE 380 |INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11407 MAESTRIA EN 24 Informe Organismos de Control
ADMINISTRACION 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Iinventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, Solicitud, Formato SIG
4 MOVILIDAD — — - -
30 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
11410 ECONOMIA . . . -
205 |cURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION .
Evaluacién Desempefio Docen
270 INSTITUCIONAL 08 aluacion Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
i Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluaciéon Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 [ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS . . cédula, Registro camara de comercio,
04 Convenios de Pasantias

Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
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SECCION O
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Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
11411 ADMINISTRACION
FINANCIERA Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION - ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
.. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
15 Actas Comité de Investigaciones
020 |ACTAS 32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de Gestién
130 gg':lTSIEIAC'\IA(‘:EI’AOSS Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION
01 Informes Administrativos
FACULTADES DE 380 INFORMES 10 Informes de Gestion
115 [ CIENCIAS HUMANAS Y 24 Informe Organismos de Control
BELLAS ARTES 390 |INVENTARIOS 12 [Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacién, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestion
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del
08 Plan de Mejoramiento rea
640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 |RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluaciéon Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 |ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |[ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS . . cédula, Registro camara de comercio,
04 Convenios de Pasantias

Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
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CODIGO

11502

SECCION O
SUBSECCION

PROGRAMAS DE
FILOSOFIA

CODIGO

SERIES

CODIGO

SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

190

CONVOCATORIAS

04

Convocatorias Docentes Ocasionales y
Catedréaticos

Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
para concurso publico de méritos, Formato
cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
calificacion Hojas de vida, Listado de
seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos

05

Convocatorias Estudiantes Auxiliares

Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal

205

CURRICULO

Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION

270

EVALUACION
INSTITUCIONAL

08

Evaluacién Desempefio Docente

380

INFORMES

01

Informes Administrativos

Paz y salvos financieros, Descuentos de
votacion

10

Informes de Gestion

24

Informe Organismos de Control

41

Informes Académicos

Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

500

PLANES INSTITUCIONALES

08

Plan de Mejoramiento

Formato de plan de mejoramiento, Informes del
area

580

PROGRAMAS

04

Programas de Extension

Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
Registros de asistencia

600

PROYECTOS

17

Proyecto Educativo del Programa

630

REGISTRO CALIFICADO

01

Registro Calificado Pregrado

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

08

SIG - Servicio no Conforme

Registros de Seguimiento a Servicio No
Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes

11502

PROGRAMAS DE
COMUNICACION
SOCIAI Y PERIODISMO

010

AUTOEVALUACION

04

Autoevaluacién Programas pregrado

Citacion, Actas comité acreditacion,
Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas

020

ACTAS

31

Actas Consejo Curricular

Citacion, Actas, solicitudes

42

Actas Trabajo de Grado

Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados

030

ACUERDOS

03

Acuerdos de Gestion

180

CONVENIOS

03

Convenio Practicas Académicas

Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula

04

Convenios de Pasantias

Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
cédula, Registro camara de comercio,
Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia

190

CONVOCATORIAS

04

Convocatorias Docentes Ocasionales y
Catedréaticos

Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
para concurso publico de méritos, Formato
cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
calificacion Hojas de vida, Listado de
seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos

05

Convocatorias Estudiantes Auxiliares

Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal

205

CURRICULO

Microcurriculo, Silabos, Redisefos
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION

270

EVALUACION
INSTITUCIONAL

08

Evaluacién Desempefio Docente
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INEORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 |Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS . . cédula, Registro camara de comercio,
04 Convenios de Pasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
Heot GERONTOLOGIA Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de

condiciones minimas
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SECCION O
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31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacién Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
PROGRAMAS DE Fotocopia de la Cedula de
CIENCIA DE LA 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
11505 INFORMACION Y LA Disiponibilidad Presupuestal
DOCUMENTACION | lab d
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION .
270 08 Evaluacion Desempefio Docente
INSTITUCIONAL P
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
380 |INFORMES 10 Informes de Gestion
24 Informe Organismos de Control
41 Informes ACadém'COS VIOUMCACTOT REUSTUS, SUNMCTUUES, NOVEUdUE
ccbu - \ Ao Acimeotienc
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 |PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 |ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 |Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 Convenios de P. nti cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Pasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado

PRNGRAMAS NF

Disiponibilidad Presupuestal
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11506 TRABAJO SOCIAL . . . .
205  |cURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION . =
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 [Plan de Mejoramiento formato de plan de mejoramiento, Informes del
;g Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extensién Registros de asistencia
600 |PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
10 Informes de gestion Citacién
INFORME =
11507 INSTITUTO BELLAS 380 0 S 24 Informe Organismos de Control
ARTES 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
640 REGISTROS 15 Registros de Actividades
CENTRO DE ESTUDIOS 180 [CONVENIOS gi ICfonvenlzfj Ir?tt'enns'tltucmnales — I
11508 | E INVESTIGACIONES | 380 |INFORMES nformes Administrativos e
REGIONALES CEIR 24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
Citacién, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de Gestién
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro cadmara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
11500 PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
ARTES VISUALES . . . —
205 |cCURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION - ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
24 Informe Organismos de Control

280N

INFORMFES
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 INFORMES -
24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
EMISORA U.E.M 03 Req!stros de Cufias Rgdlales . Regfstros
1159701 ESTEREO 21 Registros Programacion Institucional Registros
- — - Rooi
640 REGISTROS 22 Registros programacion por convenios egistros
23 Registros Programacion Radial Académica [Registros
24 Registros Programacién Solidaria Registros
15 Actas Comité de Investigaciones
020 ACTAS 32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 [ACUERDOS 03  [Acuerdos de Gestién
130 ggiTSIEIAi‘A&DIAOSS Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION
01 Informes Administrativos
FACULTADES DE 380 INFORMES 10 Informes de Gestion
116 EDUCACION 24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacién, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestion
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
08 Plan de Mejoramiento rea
640 |REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 |RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 |ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagégicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 |Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
LICENCIATURA EN Disiponibilidad Presupuestal
11602 BIOLOGIAY
EDUCACION Microcurriculo, Silabos, Redisefios
AMBIENTAL 205 SUAEE L plan de estudio, Plan de Estudio,

Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION
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EVALUACION L =
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INEORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares C?ugadgqig, Rut, Certificado
11608 LICENCIATURA EN Disiponibilidad Presupuestal
ESPANOL Y Microcurriculo, Silabos, Redisefios
LITERATURA 205 CURRICULO . ! .
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del

producto y/o servicio no conforme, Informes




33

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- AREA DE GESTION DOCUMENTAL
CUADRO DE CLASIFICACION - T.R.D

SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso puiblico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
11604 LICENCIATURA EN Disiponibilidad Presupuestal
EDUCACION FISICA Y Microcurriculo, Silabos, Redisefios
DEPORTES 205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION .
Evaluacién Desempefio Docent
270 INSTITUCIONAL 08 aluacion Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
i Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 [ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS . . cédula, Registro camara de comercio,
04 Convenios de Pasantias

Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
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CODIGO

11605

SECCION O
SUBSECCION

PROGRAMAS DE
LICENCIATURA EN
MATEMATICAS

CODIGO

SERIES

CODIGO

SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

190

CONVOCATORIAS

04

Convocatorias Docentes Ocasionales y
Catedréaticos

Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
para concurso publico de méritos, Formato
cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
calificacion Hojas de vida, Listado de
seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos

05

Convocatorias Estudiantes Auxiliares

Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal

205

CURRICULO

Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION

270

EVALUACION
INSTITUCIONAL

08

Evaluacién Desempefio Docente

380

INFORMES

01

Informes Administrativos

Paz y salvos financieros, Descuentos de
votacion

10

Informes de Gestion

24

Informe Organismos de Control

41

Informes Académicos

Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

500

PLANES INSTITUCIONALES

08

Plan de Mejoramiento

Formato de plan de mejoramiento, Informes del
area

580

PROGRAMAS

04

Programas de Extension

Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
Registros de asistencia

600

PROYECTOS

17

Proyecto Educativo del Programa

630

REGISTRO CALIFICADO

01

Registro Calificado Pregrado

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

08

SIG - Servicio no Conforme

Registros de Seguimiento a Servicio No
Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes

11606

PROGRAMAS DE
LICENCIATURA EN
LENGUAS MODERNAS

010

AUTOEVALUACION

04

Autoevaluacién Programas pregrado

Citacion, Actas comité acreditacion,
Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas

020

ACTAS

31

Actas Consejo Curricular

Citacion, Actas, solicitudes

42

Actas Trabajo de Grado

Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados

030

ACUERDOS

03

Acuerdos de Gestion

180

CONVENIOS

03

Convenio Practicas Académicas

Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula

04

Convenios de Pasantias

Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
cédula, Registro camara de comercio,
Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia

190

CONVOCATORIAS

04

Convocatorias Docentes Ocasionales y
Catedréaticos

Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
para concurso publico de méritos, Formato
cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
calificacion Hojas de vida, Listado de
seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos

05

Convocatorias Estudiantes Auxiliares

Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal

205

CURRICULO

Microcurriculo, Silabos, Redisefos
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION

270

EVALUACION
INSTITUCIONAL

08

Evaluacién Desempefio Docente
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. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INEORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 |Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
11608 LICENCIATURA EN
PEDAGOGIA INFANTIL Microcurriculo, Silabos, Redisefos
205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de

condiciones minimas
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31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcion
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 |Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
LICENCIATURA EN Disiponibilidad Presupuestal
11609 | PEDAGOGIA SOCIAL
PARA LA Microcurriculo, Silabos, Redisefios
REHABILITACION 205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
o1 Informes Administrativos \F/’;zaé/igslvos financieros, Descuentos de
10 Informes de Gestion
380 |INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefos
205 CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
DOCTORADO EN 380 |INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11611 CIENCIAS DE LA 24 |Informe Organismos de Control
EDUCACION 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Iinventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, Solicitud, Formato SIG
4 MOVILIDAD — — - -
30 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
Microcurricul il Redisefi
205 |cURRICULO crocurriculo, Silabos, Redisefios

plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
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EVALUACION L =
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
MAESTRIA EN 380 |INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
11612 CIENCIAS DE LA 24 Informe Organismos de Control
EDUCACION 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, Solicitud, Formato SIG
430 |MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacién Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 |Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
PROGRAMAS DE 05 |Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
LICENCIATURA EN Disiponibilidad Presupuestal
11613 CIENCIAS SOCIALES
CON ENFASIS EN Microcurriculo, Silabos, Redisefios
EDUCACION BASICA 205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
15 Actas Comité de Investigaciones
020 |ACTAS 32 Actas Consejo de Facultad Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de Gestién
130 ggig?ﬁ@?gss Y 05 Certificados y Constancias Estudiantiles Recibo de pago, Estampillas, Respuestas
210 DERECHOS DE PETICION

01

Informes Administrativos
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FACULTAD EN 380 [INFORMES 10 Informes de Gestion
117 INGENIERIA 24 [informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacion, solicitud, formato sig
430 MOVILIDAD 02 Movilidad Estudiantil Invitacion, solicitud, formato sig
02 Plan Anual de Gestion
500 PLANES INSTITUCIONALES . . Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
08 Plan de Mejoramiento rea
640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo
650 |RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 L. cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
11700 PROGRAMAS DE Disiponibilidad Presupuestal
INGENIERIA CIVIL . . . N
205 CURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefos
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 [Inventario Documental Archivos de Gestion |inventario - Transferencias Primarias
500 [PLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacién, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
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CODIGO

11703

SECCION O
SUBSECCION

PROGRAMA
INGENIERIA
ELECTRONICA

CODIGO
180

SERIES
CONVENIOS

CODIGO

SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

04

Convenios de Pasantias

Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
cédula, Registro camara de comercio,
Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia

190

CONVOCATORIAS

04

Convocatorias Docentes Ocasionales y
Catedraticos

Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
para concurso publico de méritos, Formato
cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
calificacién Hojas de vida, Listado de
seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos

05

Convocatorias Estudiantes Auxiliares

Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal

205

CURRICULO

Microcurriculo, Silabos, Redisefos
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION

270

EVALUACION
INSTITUCIONAL

08

Evaluacién Desempefio Docente

380

INFORMES

01

Informes Administrativos

Paz y salvos financieros, Descuentos de
votacion

10

Informes de Gestion

24

Informe Organismos de Control

41

Informes Académicos

Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

500

PLANES INSTITUCIONALES

08

Plan de Mejoramiento

Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
area

580

PROGRAMAS

04

Programas de Extension

Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
Registros de asistencia

600

PROYECTOS

17

Proyecto Educativo del Programa

630

REGISTRO CALIFICADO

01

Registro Calificado Pregrado

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

08

SIG - Servicio no Conforme

Registros de Seguimiento a Servicio No
Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes

11704

PROGRAMA
INGENIERIA DE
SISTEMAS

010

AUTOEVALUACION

04

Autoevaluacion Programas pregrado

Citacion, Actas comité acreditacion,
Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas

020

ACTAS

31

Actas Consejo Curricular

Citacion, Actas, solicitudes

42

Actas Trabajo de Grado

Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados

030

ACUERDOS

03

Acuerdos de Gestion

180

CONVENIOS

03

Convenio Practicas Académicas

Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula

04

Convenios de Pasantias

Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
cédula, Registro camara de comercio,
Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préctica de la pasantia

190

CONVOCATORIAS

04

Convocatorias Docentes Ocasionales y
Catedraticos

Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
para concurso publico de méritos, Formato
cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
calificacién Hojas de vida, Listado de
seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos

05

Convocatorias Estudiantes Auxiliares

Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania, Rut, Certificado
Disiponibilidad Presupuestal

205

CURRICULO

Microcurriculo, Silabos, Redisefios
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo

210

DERECHOS DE PETICION
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
EVALUACION L =
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INEORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracién de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacion, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 [ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P ii cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedréatico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 . cierre inscripcién de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacién Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMA TECNOLGI Disiponibilidad Presupuestal
11705 A EN TOPOGRAFIA . . . N
205 CURRICULO Microcurriculo, Silabos, Redisefos
plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION B ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
L. . Paz y salvos financieros, Descuentos de
01 Informes Administrativos votacion
10 Informes de Gesti6n
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacién Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacién de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
" Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del

producto y/o servicio no conforme, Informes
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Citacion, Actas comité acreditacion,
010 |AUTOEVALUACION 04 Autoevaluacion Programas pregrado Condiciones minimas, Soportes elaboracion de
condiciones minimas
31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
020 ACTAS 42 Actas Trabajo de Grado Acta evaluacion Estudiantes, Formato
Transferecia derechos de autor, Acta Jurados
030 |ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestion
03 Convenio Practicas Académicas Solicitud del estudiante, fotocopia Cédula
Solicitud del estudiante, Convenio, Fotocopia
180 CONVENIOS 04 c ios de P i cédula, Registro camara de comercio,
onvenios de Fasantias Formatos de seguimiento pasantia, Memoria
préactica de la pasantia
Solicitud de profesor ocasional o catedratico,
Convocatoria profesor ocasional o catedréatico,
Formato hoja de vida concurso, Inscripcién
Convocatorias Docentes Ocasionales y para concurso publico de méritos, Formato
04 o cierre inscripcion de aspirantes, Estudio
Catedraticos calificacion Hojas de vida, Listado de
190 CONVOCATORIAS seleccionados hojas de vida, Aspectos
pedagdgicos concurso, Aspectos cientificos
concurso, Listado de resultados definitivos
Fotocopia de la Cedula de
05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares Ciudadania, Rut, Certificado
PROGRAMA Disiponibilidad Presupuestal
11706 |[TECNOLGIA EN OBRAS
CIVILES Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacién del curriculo
210 DERECHOS DE PETICION
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacion Desempefio Docente
o1 Informes Administrativos \F/’;za():/igslvos financieros, Descuentos de
10 Informes de Gestion
380 INFORMES 24 Informe Organismos de Control
Modificacion Registros, solicitudes, Novedades
41 Informes Académicos estudiantes, Cancelacion de Asignaturas,
adiciones, incapacidades, permisos
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion _[Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  [Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
L. Planeacion, Programacion, Folletos, Volantes,
580 |PROGRAMAS 04 Programas de Extension Registros de asistencia
600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Pregrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
020 |ACTAS 31 Actas Consejo Curricular Citacién, Actas, solicitudes
Microcurriculo, Silabos, Redisefios
205 |CURRICULO plan de estudio, Plan de Estudio,
Seguimiento, Evaluacion del curriculo
EVALUACION L ~
270 INSTITUCIONAL 08 Evaluacién Desempefio Docente
- . Paz y salvos financieros, Descuentos de
PROGRAMAS 380 |INFORMES 01 Informes Administrativos votacion
1179801 MAESTRIA EN 24 Informe Organismos de Control
INGENIERIA 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |inventario - Transferencias Primarias
01 Movilidad Académica Invitacién, Solicitud, Formato SIG
4 MOVILIDAD — — -
30 02 Movilidad Estudiantil
630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro Calificado Prosgrado
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SlSTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
15 Actas Comité de Investigaciones Citacion, Acta, Informes, Solicitudes,

ACTAQ

Respuestas
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CODIGO

11708

SECCION O

SUBSECCION
CENTRO DE

INVESTIGACIONES
FACULTAD DE
INGENIERIA CEIFI

CODIGO

veu

SERIES

e no

CODIGO

26

SUBSERIE
Actas Comité Técnico

TIPOS DOCUMENTALES

Citacion, Acta, Informes, Solicitudes,
Respuestas

380

INFORMES

01

Informes Administrativos

Solicitud, Respuesta,

10

Informes de Gestion

Solicitud, Respuesta

24

Informe Organismos de Control

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

11709

CENTRO DE
EXTENSION FACULTAD
DE INGENIERIA

295

GESTION SOCIAL

01

Peritaje

Solicitud, Respuesta, informe

02

Veedurias

Solicitud, Respuesta, informe

380

INFORMES

01

Informes Administrativos

Solicitud, Respuesta

10

Informes de Gestion

Solicitud, Respuesta

24

Informe Organismos de Control

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

520

PORTAFOLIOS DE
SERVICIOS

01

Venta de Productos y Servicios

Solicitud, Respuesta, orden de ejecucion de la
venta de servicio, orden de pago, informes.

02

Educacion no Formal

Informes, Solicitud de informacién, Solicitud de
disponibilidad presupuestal, Solicitud contrato
personal OPS, Acta inicio OPS, Acta Parcial
OPS, Acta de terminacion OPS, Acta de
liquidaciéon OPS, Registro Propuestas
proyectos extension, Estudio y aprobacién
propuesta, Propuesta técnica y financiera de
proyectos, Expedicién de paz y salvo para
liquidacion del proyecto

600

PROYECTOS

13

Poyectos de Interventorias

Propuesta técnica y financiera de proyectos,
Estudio y aprobacién propuesta, Registro
Propuestas proyectos extension, Solicitud de
disponibilidad presupuestal, Solicitud contrato
personal OPS, Solicitud avance en efectivo,
Solicitud de pdliza, Solicitud inicio contrato,
Convocatoria auxiliares, Solicitud de
informacion, Solicitud de viaticos, Acta inicio
OPS, Acta Parcial OPS, Acta de terminacion
OPS, Acta de liquidacién OPS, Movimiento
avance en efectivo, Solicitud prorroga,
Solicitud Parcial contrato, Solicitud elaboracion
de cuenta de cobra, Informes, Solicitud
terminacion contrato, Solicitud de liquidacién
contrato, Expedicién de paz y salvo para
liquidacion del proyecto

14

Proyecto de Consultoria

Propuesta técnica y financiera de proyectos,
Estudio y aprobacién propuesta, Registro
Propuestas proyectos extension, Solicitud de
disponibilidad presupuestal, Solicitud contrato
personal OPS, Solicitud avance en efectivo,
Solicitud de pdliza, Solicitud inicio contrato,
Convocatoria auxiliares, Solicitud de
informacion, Solicitud de viaticos, Acta inicio
OPS, Acta Parcial OPS, Acta de terminacion
OPS, Acta de liquidacién OPS, Movimiento
avance en efectivo, Solicitud prorroga,
Solicitud Parcial contrato, Solicitud elaboracion
de cuenta de cobra, Informes, Solicitud
terminacion contrato, Solicitud de liquidacién
contrato, Expedicién de paz y salvo para
liquidacion del proyecto

15

Proyecto de Asesoria

Propuesta técnica y financiera de proyectos,
Estudio y aprobacioén propuesta, Registro
Propuestas proyectos extension, Solicitud de
disponibilidad presupuestal, Solicitud contrato
personal OPS, Solicitud avance en efectivo,
Solicitud de pdliza, Solicitud inicio contrato,
Convocatoria auxiliares, Solicitud de
informacion, Solicitud de viaticos, Acta inicio
OPS, Acta Parcial OPS, Acta de terminacion
OPS, Acta de liquidacién OPS, Movimiento
avance en efectivo, Solicitud prorroga,
Solicitud Parcial contrato, Solicitud elaboracion
de cuenta de cobra, Informes, Solicitud
terminacion contrato, Solicitud de liquidacion
contrato, Expedicion de paz y salvo para
liquidacion del proyecto
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SECCION O
CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES
Propuesta técnica y financiera de proyectos,
Estudio y aprobacién propuesta, Registro
Propuestas proyectos extension, Solicitud de
disponibilidad presupuestal, Solicitud contrato
personal OPS, Solicitud avance en efectivo,
Solicitud de pdliza, Solicitud inicio contrato,
Convocatoria auxiliares, Solicitud de
16 Provecto de Asistencia Téchica informacion, Solicitud de viaticos, Acta inicio
Yy OPS, Acta Parcial OPS, Acta de terminacion
OPS, Acta de liquidacién OPS, Movimiento
avance en efectivo, Solicitud prorroga,
Solicitud Parcial contrato, Solicitud elaboracion
de cuenta de cobra, Informes, Solicitud
terminacion contrato, Solicitud de liquidacion
contrato, Expedicion de paz y salvo para
liquidacion del proyecto
Registros de Seguimiento a Servicio No
690 S|STEMA INTEGRADO DE 08 SIG - Servicio No Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
GESTION producto y/o servicio no conforme, Informes
s . L. Citacion, Acta, Informes, Solicitudes,
09 Actas Comité Central de Investigacion Respuestas
020 |acTas 19 Actas Comité Editorial Investigaciones Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
24 Actas Comité Propiedad Intelectual Citacion, Acta, Informes, Solicitudes
37 Acta de Comité Bioetica e Investigaciones Citacién, Acta, Informes, Solicitudes
CERTIFICADOS Y . - .
130 02 Certificados de Participaciones en Proyectos
CONSTANCIAS P v
. . . . Convenio, Convocatorias, Actas de Inicio y
180 CONVENIOS 01 Convenios Ciencia y Tecnologia Liquidacién, Pélizas
09 c . 36 | tigad Convenio, Convocatorias, Actas de Inicio y
onvenios Jovenes Investigadores Liquidacion, Pélizas
380 INFORMES 10 Informes de Gestién Solicitud, Respuesta
VICERRECTORIA DE 24 Informe Qrganlsmos de Con_trol _ : _
12 INVESTIGACIONES 390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
600 PROYECTOS 08 Proyectos de Investigacién Proyecto, Solicitud, Respuesta, Informes
680 ﬁ\lE\/Nllflls_'lFlEGiOCSIODI\IE Proyecto, Solicitud, Respuesta, Informes
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
s . . Citacion, Acta, Informes, Solicitudes,
020 |ACTAS 25 Actas Comité Proyeccién Social Respuestas
. . o Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de
03 Convenios Practicas Académicas inicio y finalizacién, Viabilidad,
. . Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de
04 |Convenios de Pasantias inicio y finalizacién, Viabilidad,
Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de
06 Convenios Marco inicio y finalizacién, Viabilidad, carta
180 CONVENIOS presentacion,
. . Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de
10 |Convenios- Carta de Compromiso inicio y finalizacién, Viabilidad,
. " Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de
11 Convenios- Carta de Presentacion inicio y finalizacién, Viabilidad,
. Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de
12 Convenios- Acuerdo de Apoyo Interno inicio y finalizacién, Viabilidad,
01 Informes Administrativos Solicitudes, Respuestas
380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitudes, Respuestas
24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
15 Inventario - Novedades
i . . F I j i Inf l
VICERRECTORIADE | 559 |pLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes de
13 EXTENSION Y
DESARROLLO SOCIAL | 5y |PORTAFOLIO DE Portafolio
SERVICIOS
04 Proyectos de Extensién Remunerada Convenio, Solicitudes, Respuestas, Actas de

inicio y finalizacién, Viabilidad
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L. . Proyecto, Solicitud, Respuesta, Actas de inicio
600 PROYECTOS 05 Proyectos de Extension Social y finalizacion, Viabilidad
L. . . Proyecto, Solicitud, Respuesta, Actas de inicio
06 Proyectos de Extension Solidaria y finalizacion, Viabilidad
09 Proyecto Educacién no Formal y Venta de
Servicios
640 REGISTROS 08 Registros de Reuniones Equipo de Trabajo
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
030 [ACUERDOS 03 [Acuerdos de gestién
210 DERECHOS DE PETICION Solicitud, Respuesta
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
10 Informes de Gestién Solicitud, Respuesta
11 Informes Delegacion de Gastos Solicitud, Respuesta
15 I(r;fortm?s Entes de Regulacion, Vigilancia y Solicitud, Respuesta
380 |INFORMES ontro .
VICERRECTORIA 24 Informe Organismos de Control
14
ADMINISTRATIVA 29 Informe Sistema de Informe para la Solcitud, Respuesta
Vigilancia de la Contratacion Especial (SICE) '
41 Informes Académicos Solicitud, Respuesta
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
08 Plan de Meioramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
500 PLANES INSTITUCIONALES 1 area
13 Plan de Transparencia
640 |REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo Registros de asistencia
02 Actas liquidacion Proyeccion Social Citacién, Acta, Informes
020 |ACTAS — ——
17 Actas Comité de Sostenibilidad Contable
01 Certificados Retencion en la Fuente. Certificado, Solicitud, Respuesta
130 CERTIFICADOS Y 03 Certificados Financieros Solicitud, Respuesta, Certificado
CONSTANCIAS 07 Certificado Disponibilidad Presupuestal
08 Certificado de Registro Presupuestal
Solictud de IVA-conciliacion de saldo
140 CONCILIACIONES mesual caja y bancos - conciliacion
BANCARIAS movimiento mensual cheques
custodia
160 _[CONCEPTOS JURIDICOS
02 Cuentas de Cobro Persuasivos a Solicitud, Soportes de Aceptacion Terceros,
Estudiantes Registro Unico Tributario
03 Cuentas de Cobro Cuotas Partes Solicitud, Soportes de Aceptacion Terceros,
200 CUENTAS DE COBRO Pensionales Registro Unico Tributario
04 Cuentas de cobro-Reporte Anual Cartera por [Solicitud, Soportes de Aceptacion Terceros,
Edades Registro Unico Tributario
.. Solicitud, Soportes de Aceptacion Terceros,
05 Cuentas de Cobro Venta de Servicios Registro Unico Tributario
300 |HISTORIAS DE CREDITO
EDUCATIVO
02 Informe Balanza de Pagos
10 Informes de Gestion Informe, Soportes financieros y contables
Copias de facturas gravadas con IVA, Copia
6rden de pago, Registro de los soportes,
A Certificacion Contador Plblico, Fotocopia
1401 AREA CONTABLE Y 12 Informes DIAN Tarjeta Profesional Contador Publico,
FINANCIERA Antecedentes disciplinarios del Contador de la
CGN, Certificado Laboral representante de la
Direccién
14 Informes Entes de Control fl:)‘leiﬁit:d, Respuesta, Informe rendicion de la
19 Informes Financieros Estados financieros, Ejecuciones
380 INFORMES presupuestales
20 Informes Importaciones y Exportaciones Solicitud, Respuesta
22 Informe CIFIN
24 Informe Organismos de Control
30 Informe Contraloria General de la Nacién

Informes Contaduria General de la Nacién
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Informe Consolidado Actividades
32 > B
Proyeccion Social
33 Informe DANE
36 Informe Financiaciones U.Q e ICETEX
37 Informe Ministerio de Educacién
38 Informe Ministerio de Hacienda
39 Informe Municipio de Armenia
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién _|Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes el
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicaclizres de %‘?St.ién Fichg del indica@or, S(.)porte's _
GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacion
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
020 |ACTAS 27 Actas Comité Financiero de Inversiones Citacién, Acta, Documentos soporte
. - . Solicitud, Convenio, Acta de inicio, Acta de
180 CONVENIOS 07 Convenios Interadministrativos finalizacion, empréstitos
210 DERECHOS DE PETICION Solicitud, Respuesta
10 Informes de Gestion Informe
INFORME "
380 0 S 24 Informe Organismos de Control
390 |INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestion |Inventario - Transferencias Primarias
1402 AREA TESORERIA 470 INFORMACION FINANCIERA 01 Ordenes de Pago Orden, comprobante del banco
500 |PLANES INSTITUCIONALES | 08  |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de Gelstlién Fiché del indicﬁfior, SQDO”QS —
GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
020 |ACTAS 06 Actas Comisién Personal Administrativo Citacién, Acta, Solicitud, Respuesta
12 Actas Comité Convivencia Laboral Citacion, Acta, Solicitud, Respuesta
CERTIFICADOS Y - Formato de Solicitud, Copia del Certificado
130 CONSTANCIAS 04 Certificados Laborales acompafiado de estampillas anuladas.
180 [CONVENIOS 04 Convenio de Pasantias
EVALUACION L o . .
270 INSTITUCIONAL 09 Evaluacién Desempefio Administrativo
Formato Unico Hoja de Vida, Declaracion de
Bienes y Rentas, Acto de Nombramiento, Acta
de Posesién, Soportes Académicos, Copia
330 HISTORIAS LABORALES Documento de Identidad, Copia Libreta Militar,
Registro Comprobacién Antecedentes Judicial
y Disciplinario, Afiliacién al Sistema de
Seguridad Social
10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
14 Informes Entes de Control Solicitud, Respuesta
16 Informes de Ley Solicitud, Respuesta
380 |INFORMES -
21 Informes Irregularidades Personal Solicitud, Respuesta
23 Informe Novedades de Nomina
24 Informe Organismos de Control Auditorias Control Interno
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
420 |MANUALES DE FUNCIONES| 01 t":;oﬂzz de Funciones y Competencias
03 Plan Bienestar Social glr;:ograma de Actividades, Ejecucion del
04 Plan Capacitacion, Estimulos e Diagnéstico de necesidades, Plan, Ejecucion
i ini i del Plan
AREA GESTION 500 |PLANES INSTITUCIONALES Incentivos Personal Administrativo — —
1403 HUMANA 07 Plan Mejoramiento Entes de Control Plan, Evidencia de la ejecucion
. . Formato de plan de mejoramiento, Informes del
08 Plan de Mejoramiento area
11 Plan Anticorrupcion
Programa, Cronograma de Actividades,
» . ” Ejecucion del Programa, Registro de
580 |PROGRAMAS 05 Programas de Induccién y Reinduccion Asistencia, Registro de Evaluacion del
Programa, Informe
26 Registros Evaluacion Desempefio
640 REGISTROS 27 Registros Permisos Aministrativos-Docentes
: . Reporte de Accidente de Trabajo, Formato de
01 ACCIde.meS de Traba]o y Enfermedad Investigacion de Accidentes, Reporte de
Profesional Enfermedad Profesional
660 SEGURIDAD Y SALUD EN 02 Medicina, Higiene y Seguridad Industrial Informes, Solicitudes, Respuestas

— TAR AT~
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03

Sistemas de Vigilancia Epidemiolégica

Diagndstico, Andlisis, Informes

04

Brigada de Emergencias

Registros

05

COPASST

Registros, Actas

670

SELECCION DE PERSONAL

01

Seleccion de Personal Administrativo

Anélisis de vacantes, Informe de cargos a
proveer, Convocatoria, Inscripcion
Candidatos, Listado Preseleccionados
Pruebas, Pruebas, Resultados pruebas,
Listado Preseleccionados Entrevista,
Entrevista, Resultados entrevista, Informe
aspirantes seleccionados, Nombramiento

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

05

SIG - Indicadores de Gestion

Ficha del indicador, Soportes

07

SIG- Manual de Procedimientos

Registros de Asistencia Socializacion

09

SIG - Riesgos

Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia

130

CERTIFICADOS Y
CONSTANCIAS

09

Certificados de Contrataciones

Formato de Solicitud, Copia del Certificado
acompafiado de estampillas anuladas.

170

CONTRATOS

01

Contratos Compraventa

Estudios previos, Solicitud, Certificado de
disponibilidad presupuestal, RUT, Proyecto
Pliego de Condiciones, Escrito de respuestas
al proyecto Pliego de Condiciones, Acta de
audiencia aclaracion de riesgos, Pliego de
Condiciones, Adendos aclaratorios o
modificatorios, Resolucién nombramiento
Comité Evaluador, Acta de apertura de
propuestas, Ofertas presentadas, Citacion
Comité Evaluador, Acta Conité Evaluador, Acta|
Audiencia Publica Seleccion Contratista,
Resolucion de Adjudicacion y/o Declaracion
desierta, Orden o Contrato, Pdlizas, Acta
aprobacion de pdlizas, Autorizacion
descuentos estampillas, Acta de inicio, Actas
interventoria parcial, Acta de finalizacion,
Orden de pago, Acta de liquidacion

03

Contratos de Obra

Estudios previos, Solicitud, Certificado de
disponibilidad presupuestal, RUT, Proyecto
Pliego de Condiciones, Escrito de respuestas
al proyecto Pliego de Condiciones, Acta de
audiencia aclaracién de riesgos, Pliego de
Condiciones, Adendos aclaratorios, Resolucion
nombramiento Comité Evaluador, Acta de
apertura de propuestas, Ofertas presentadas,
Citacién Comité Evaluador, Acta Conité
Evaluador, Acta Audiencia Publica Seleccién
Contratista, Resolucién de Adjudicacion y/o
Declaracion desierta, Orden o Contrato,
Pdlizas, Acta aprobacion de pélizas,
Autorizacién descuentos estampillas, Acta de
inicio, Actas interventoria parcial, Acta de
finalizacién, Orden de pago, Acta de
liquidacion

04

Contratos de Prestacion de Servicios

Estudios previos, Solicitud, Certificado de
disponibilidad presupuestal, RUT, Proyecto
Pliego de Condiciones, Escrito de respuestas
al proyecto Pliego de Condiciones, Acta de
audiencia aclaracion de riesgos, Pliego de
Condiciones, Adendos aclaratorios o
modificatorios, Resolucién nombramiento
Comité Evaluador, Acta de apertura de
propuestas, Ofertas presentadas, Citacién
Comité Evaluador, Acta Conité Evaluador, Acta
Audiencia Pulblica Seleccion Contratista,
Resolucién de Adjudicacién y/o Declaracion
desierta, Orden o Contrato, Pdlizas, Acta
aprobacién de pélizas, Autorizacion
descuentos estampillas, Acta de inicio, Actas
interventoria parcial, Acta de finalizacion,
Orden de pago, Acta de liquidacion
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05

Contratos de Suministro

Estudios previos, Solicitud, Certificado de
disponibilidad presupuestal, RUT, Proyecto
Pliego de Condiciones, Escrito de respuestas
al proyecto Pliego de Condiciones, Acta de
audiencia aclaracion de riesgos, Pliego de
Condiciones, Adendos aclaratorios o
modificatorios, Resolucién nombramiento
Comité Evaluador, Acta de apertura de
propuestas, Ofertas presentadas, Citacién
Comité Evaluador, Acta Conité Evaluador, Acta|
Audiencia Publica Seleccion Contratista,
Resolucién de Adjudicacion y/o Declaracion
desierta, Orden o Contrato, Pdlizas, Acta
aprobacion de pdlizas, Autorizacion
descuentos estampillas, Acta de inicio, Actas
interventoria parcial, Acta de finalizacion,
Orden de pago, Acta de liquidacién

06

Contratos de Suscripcion

Estudios previos, Solicitud, Certificado de
disponibilidad presupuestal, RUT, Proyecto
Pliego de Condiciones, Escrito de respuestas
al proyecto Pliego de Condiciones, Acta de
audiencia aclaracion de riesgos, Pliego de
Condiciones, Adendos aclaratorios o
modificatorios, Resolucién nombramiento
Comité Evaluador, Acta de apertura de
propuestas, Ofertas presentadas, Citacion
Comité Evaluador, Acta Conité Evaluador, Acta|
Audiencia Plblica Seleccion Contratista,
Resolucién de Adjudicacién y/o Declaracién
desierta, Orden o Contrato, Pdlizas, Acta
aprobacién de pdlizas, Autorizacién
descuentos estampillas, Acta de inicio, Actas
interventoria parcial, Acta de finalizacion,
Orden de pago, Acta de liquidacion

380

INFORMES

10

Informes de Gestion

Solicitud, Respuesta

16

Informes de Ley

Solicitud, Respuesta

24

Informe Organismos de Control

Solicitud, Respuesta

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

470

INFORMACION FINANCIERA

02

Ordenes de Compras, Servicios ,
Suministros

Estudios previos, Solicitud, Certificado de
disponibilidad presupuestal, RUT , Ofertas
presentadas, Seleccion cotizacion, Orden o
Contrato, Pdlizas, Acta aprobacion de pélizas,
Autorizacion descuentos estampillas, Acta de
inicio, Acta de interventoria parcial, Acta
finalizacién, Orden de pago, Liquidacién

03

Ordenes de Servicios Personales

Solicitud, Resolucion, Certificado de
disponibilidad presupuestal, Propuesta o
cotizacién, Formato Unico Hoja de Vida, RUT,
Documento de identidad, Certificacion bancaria
, Orden de compra o contrato, Cumplido,
Orden de pago.

500

PLANES INSTITUCIONALES

08

Plan de Mejoramiento

Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
area

690

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria

05

SIG - Indicadores de Gestion

Ficha del indicador, Soportes

07

SIG- Manual de Procedimientos

Registros de Asistencia Socializacion

09

SIG - Riesgos

Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia

1405

AREA DE SISTEMAS Y
NUEVAS
TECNOLOGIAS

020

ACTAS

40

Actas Comité de Sistemas y Nuevas
Tecnologias

Citacion, Acta, Informes

380

INFORMES

01

Informes Administrativos

Solicitud, Informe

10

Informes de Gestion

Solicitud, Informe

24

Informe Organismos de Control

390

INVENTARIOS

12

Inventario Documental Archivos de Gestion

Inventario - Transferencias Primarias

500

PLANES INSTITUCIONALES

02

Plan Anual de Gestion

08

Plan de Mejoramiento

Formato de plan de mejoramiento, Informes del|
area

11

Plan Anticorrupcion

12

Plan Gobierno en Linea

13

Plan de Transparencia

02

SIG - Auditorias Internas de Calidad

Plan e informe de Auditoria
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SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de G(_est_ién Fiché del indicafior. Sf)pone§ ___
690 GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacion
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
020 ACTAS 08 Actas Com!tg Ble_nestgr Institucional Cftac?n, Acta, Informes
29 Actas Comité Universidad Saludable Citacién, Acta, Informes
01 Apoyo Economico Comedor
02 Apoyo Economico Compensado
055 |APOYO ECONOMICO - - -
03 Apoyo Economico Rebaja de Matricula
04 Apoyo Economico Transporte
270 EVALUACION 06 Evaluacién Coordinador Cultura
INSTITUCIONAL 07 Evaluacién Coordinador Deporte
01 Informes Administrativos Solicitud, Informe
380 INFORMES 10 Informes dg Gespon Solicitud, Informe
19 Informes Financieros
24 Informe Organismos de Control
AREA DE BIENESTAR 390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
14 " -
0 INSTITUCIONAL 500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del
08 Registros de Reuniones Equipo de
640 |REGISTROS Trabajo
17 Registros de control
02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
05 SIG - Indicadores de Gestion Ficha del indicador, Soportes
07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacién y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
01 Informes Administrativos Solicitud, Informe
380 |INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Informe
24 Informe Organismos de Control
390 INVENTARIOS 12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes el
AREA DE 02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
1407 MANTENIMIENTO 05 _ [SIG - Indicadores de Gestion
07 SIG - Manual de Procedimientos
690 SISTEMA INTEGRADO DE Registros de Seguimiento a Servicio No
GESTION 08 SIG - Servicio no Conforme Conforme, Matriz de identificacion y control del
producto y/o servicio no conforme, Informes
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia
. . . Citacion, Acta, Conceptos técnicos, Actas de
020 |ACTAS 23 Actas Comité Manejo de Bienes entrega donaciones, Soportes de las ventas
105 BIENES MUEBLES E Escrituras, Avallos, Predial, Certificados de
INMUEBLES tradicion.
01 Informes Administrativos Solicitud, Respuesta
380 INFORMES 10 Informes de Gestion Solicitud, Respuesta
24 Informe Organismos de Control
02 Inventar!os - Actas de Actualizacién de Solicitudes Ajustes
Inventarios
03 Inventarios - Actas de retiro de Elementos
Devolutivos
04 Inventarios - Entradas y Salidas de Bienes
3 05 Inventarios - Garantias Concepto técnico, reclamos
1408 AREA DE ACTIVOS 390 |INVENTARIOS 06 Inve_n_tar|0_§ - Manten_|m|ento, Calibracion y
FIJOS Certificacion de Equipos
07 Inventarios - Metrologia
08 Inventarios - Salidas a Reparaciones
09 Inventarios - Solicitudes Préstamos
10 Inventarios - SolicitudesTraslados de Bienes
11 Inventarios Individuales
12 Inventario Documental Archivos de Gestién |Inventario - Transferencias Primarias
500 |PLANES INSTITUCIONALES| 08 |Plan de Mejoramiento Formato de plan de mejoramiento, Informes del

area

515

POLIZAS DE SEGUROS

Licitacién, Péliza, Reclamaciones
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02 SIG - Auditorias Internas de Calidad Plan e informe de Auditoria
690 SISTEMA INTEGRADO DE 05 SIG - Indicadores de thastlic'm Fichg del indica@or, S(.)porte's _
GESTION 07 SIG- Manual de Procedimientos Registros de Asistencia Socializacién
09 SIG - Riesgos Mapa de Riesgos, Registros de Asistencia




